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Norrna de Coirtroio lrte.n.

Introduqio

O Sistema cic Norrnalizaqdo Contabilistica para as Admirristrag6es Pirblicas, doraranle
ciesignad,r SNC-AP. aprovado pelo Decreto-Lei n.' 19212015. de ll de setembro, corn as

d*,idas alteraq6es. define no artigo 9.o os aspetos a errglobar para garantir a legalidade
e1'ici6ncia e eflcdcia. A presente nonna contempla o ponlo 2.9 do Decreto-Lei n.'5-1-,4/99. ck:

?2 de tevereiro. POCAL.

O dooumellto aqui apresentado cont6m os elementos necessirios ao sisteura de controio
intenro da Freguesia. englobando os rrdtodos e procedirnentos necess6rios i organizacio e

controlo dos servigos.

CAPITULO I Principios Gerais

Artigo 1.o Objeto
t\ Nornra de Controlo Interno. doravante NCl, conrpreendida na contabilidade das Autartluias
l-ocais^ d conlposla pelo plano de organizaqio. politicas. mdtodos e procediurentos de conlroltr
adotados pela FregLresia. que permitanr assegllrar o desenvolvimento cias alir"idades de fbrma
ordenada, eficaz e eticiente. incluindo a salvaguarda dos ativos. a prevenqio e delegdo rle
situagOes de ilegaliclade. liaude e erro" a exatid6o e a integridade dos registos contabilisticos e

a preparagio oportllna de informaqdo financeira fl6vel. r'isando atingir os ob.jetivos previslos
no afiigo 9." do SNC-AP e no Ponto 2.9.I do POCAI-.

Artigo 2.o Ambito de Aplicaqdo
I - A NCI d apliciivel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 A aplicagdo cla NClteri sernpre em conta a verificaqdo do curnprintento:

a) da Lei n'75/2013. de l2 de seterlbro, estabelece o regirre juridico das autarquias locais.
aprova o estatLrto das entidades interm unicipais. estabelece o regime .iuridico da
transt'er6ncia de corlpet6ncias do Estado para as autarquias locais e para as entidades
interrrunicipais. assirn como da delegacdo de compet6ncias clo llstado nas autarquias
locais e nas enticladcs intcnr irn icipais e c{os municipios nas entidades intermunicipais
c nas ticguesias e aprova o regime-iuridico cio associativismo autdrquico.

b) da l.ei n" 7i120I i. de 3 cje seternbro. que estatrelece o regime llnanceilo das autarcl,,rias

locais e das entidades intermunicipais;
c) do C6digo do l)rocedimento Acim in istrativo:
cl) do Sisterna de Norrralizagio Contabilistica para as Administraq6es P[rblicas. aprovado

peio Decreto-Lei n," I 921201 5. de I I de seternbro- com as devidas alteragdcs:
e) clo POCAL. aprovado pelo Decreto-l-ei n" 54-4/99. de 22 de fbvereiro. conr a redagd0

dada pela t-ei n' 169/99. de l4 de seternbro, e pelo Decreto-Lei n." 315i2000. de 2 de
dezerrbro e pelo l)ecreto-Lei n" 84-4/2002, de 5 de abril;

1) do C6digo dos Contratos Phblicos. qr-Le estabelece a clisciplina aplic:ivel d coniratagao
pirblica e o regirne substantivo dos contratos priblicos qile revistarn a ntrturcza dc
coutralo adrnirlistrativo.

r) dos dernais diplomas legais apliciiveis es autarquias iocais, inciLrindo outras norntas r
i'egulalnentos eur vigor r'ra Junla de FregLresia.
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Artigo 3.o Compet6ncias Gen6ricas
1 Cornpete ao Presidente da Junta de Freguesia, no uso da compet€ncia delegada pelo orgdo
executivo. a coordenagdo de todas as operagies que envolvam a gestio fina:rceira e patrirronial
da Freguesia. salvo os casos em que. por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta
dc FregLresia.

2 - Os servigos da .lunta de Freguesia exercern as competencias gerais que lhes estio atribuidas
na Estrlltura Organizacional da Junta. bem como noutros regulamentos de ap Iicag5oespec ifica.
inclLrindo a presente Norma.

Artigo 4.o Compet6ncias Especificas da NCI
I ,\ N('l c gericla c c(lordenada pelir .lunta de FregLresia. (lu( illl.Lr\.r L nr:lrle rl rI
lirrcionarlcnto. assc,qLrrArdo tr seu aconrpanharrcnto c aYal iagdo perrnalrclltc.
2 L onrpctc a .lunta alc FrcgLresil. no iir'I'rbito do acorrpanharnento cia NC'l- r rccolilr de
sugcsLa)cs. I)roposlasccontlibLrtosclostii\crsr)sser\iqosda.lurlta.ten.loem\istaasiiaa,.aliacli()
c rcr isiio.

-l A rc\isio tlcre ocorrer senrprc tlLLe nc-cessdrio e contcri a puncicrlqiio dc str{csir)cs.
proposlas c eonlribLrtos nrencionaclrrs no nLrrnero attterior'.
-1 l ornpetc a todos 05 rlenrtrros c trliralhatlorcs cla .lLrnta cle l-rcgLrcsia. a irlplcmentaeiio e I
clinrprirnento tlas nornras cla NCI c dL)s llrcccitos lcgais cni \,igor.

Artigo 5.u Documentos Oficiais
I Sio consiclclados iiocirmentos oircilis cla .lunta de Fresuesia todos rclLrclcs qLre. pcla s,.rrr

nirLrrraza. rcpfcscrtcnr ntos adrnirristrltiros tirntlarrcntais ncccssdri(ts li pr',-rr a ile lactc,s
|eicrirrrtes- terclo cl]r cor]ta () seLr enclLrlclrarnc|rt() ic-gal c as corrcsponclenles disp0sigtics
apiiclir eis lis rutanluias locais.
I i'r o inrbito clo SN( -,AI)- sio docLnlrclrtos ohriqrtorios clc suporte ao resisto das opclLgdcs
lclltirls is rcccitas c clcspc-sas. bcn collro los paganlcnt(ls e recebintc'ntos:

nota r1c iiq u idacio:
b nota de recebimento:

nota de tc-enr bo ls():C

d cabirnento:
e) comprom isso

i) obr igagio;
g) pagamento
h) reposigdo abatida ao pagamento.

i - Clonstituenr. ainda, docurnentos obrigat6rios as fichas de registo do invent6rio do
patrirn6nio agregadas nos livros de inverrlirio do imobilizado. os livros de escrituragf,o
peli6dica e permalrente. os doclrmentos previsionais e os documentos de prestag5o de contas.
4 Podern ser utilizados, para aldrl dos documentos obrigat6rios releridos nos nhrneros
anteriores. quaisquef olltros docul]rentos considerados convenientes tendo err conta a sLril

ratLlreza especiiica e enqLladrarnento legal.

Artlgo 60 Execuqao da Contabilidade
I \a plitica contabilislica da .lurlta .lc I:rcgLresil ilerenr ser segLriclos os llirrcipitrs
orqllrlenlnis c contebilisticos. regres l)r'e\ isionais e lesras cle erecuqiro o[qan-]cntal deilrtdos
rro SN( -AP- no PiX .A.l." na l.ei cits l:inarcns Loc:ris c rra I-ci diis ComprLrmissos c do:-r

l): -:..rtrcnt, . cirt \tr.r'.,rlf i)\r
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2 A aplicaglo do disposto no ndmero anterior deve conduzir d obtenqio cle Llma imagenl
rrerdadeira e apropriada da situagio financeira, dos resultados e da execug6o orqamerltal da
Junta de Freguesia.
3 No Ambito cla execuqio orgalnental poderdo ocorrer modificaq6es aos docurnentos
previsionais, as quais podem originar revisOes orgarnentais (alteraqOes rnodilicativas) on
alterar;6es orgamenlais (alteragoes permutativas).

Artigo 7.o Valorizaqio do Patrimonio
.\ raiolizaqlio .1o patrirltinio ilcrc scr eietLracla conr base nos crit.;rios rie ialorirrrctrii
esllbciccirios rro (-lassiticrciol conrpicnrentar Cadastroeviclas[rteisdosatiroslrrostarrqircis.
i.rt:r.,:ir;:., I\ri'l)rii.l.rrl--.1. irrr. lirrr.rrt' .

Artigo 8.o Principios B6sicos da NCI
I - Sio principios brisicos da NCI:

a) As lLrrrq6es de controlo s5o asseguradas peios mernbros da Junta de Freguesia. face i
inerist€rrcia de quadros intcrm6dios a qllem possam ser delegaclas essas t'unq6es;

b) a lotaqSo peri6dica dos Funcioniirios pelas diversas tarefas que desempenham;
c) a segregaq6o, separaglo or-r divisio de lirrrgdes, tendo em conta o l'acto da firnqdo

contabilistica e da f'ungio operacional dever'r'r estar de tal modo separadas qr-re nio seja
possivel ao mesrlo f'unciondrio ter o controlo tisico de um ativo e" simultaneamente. ter
a selr cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operag6es, designadamerrte, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigat6rios dos documentos e qLLanto,is verificaq6es respetivas;

e) a numeraqdo sequencial dos clocumentos. sempre que possivel in lor-maticamente. como
fbrma de possibilitar detetar quaisquer Lltilizag6es rnenos apropriadas dos rnesmos.
devendo os documentos anulaclos serem arquivaclos ern local pr6prio como prova cla sua

rrdo u tilizaqio:
1) a adoqio de verificaqdes e conl'er6ncias independentes, visando atuar sobre o sistema

irnplementado. procurando allmentar a sua qualidade, atravds da minimizacio dos erros.

CAPITUL0 II Receita e Despesa

Artigo 9.0 Tesouraria / Secretaria
I A 6rea da tesouraria / secretaria centraliza todo o fluxo monetdrio, com passiigeln

obrigat6ria de todas as receilas e despesas orgamentais, bem como de outr-os hrndos
e\traorqamentais. cLrja contabilizagSo esteja a cargo da Junta de Freguesia. clesignadarrenlc.
yrr f'Lrndos de operag6es de tesouraria e contas de ordeur.
? - A tesouraria ,/ secretaria incubem as tarelhs de arrecadagdo e cobranqa de receitas da

Fregr-resia e de outras pessoas coletivas dc direito phblico que lhes se-ja atribuirlo por lei e cle

Lla!a.nrcnlo de derperr. de I-rcgrre.ir.
i - A tesouraria / secretaria incurrbe aincla a tarela de liquidagdo e cobranga de jLrros de nrora.
qlrrndo se trate de receita na fbse de pagamentos coercivos.
.l As operag6es de tesouraria sdo rnovimentos de fundos nos oofies da Freguesia. ndo

orgailentados. de que a Freguesia nio pode clispor.

Freolresia de Pinheiro ,I
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Artigo 10.o Responsabilidade do Tesoureiro
I O I'esoureiro 6 respons6vel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos
aspetos.
2 O Tesoureiro respoude diretamente perante a Jllnta de Freguesia pelo conjunto de
irrportAncias que lhe sio confladas.
3 - O estado de r-espon sab ilidade do Tesoureiro pelos f'undos, montantes e docllmentos
entlegues d sua guarda 6 verilicado na presenga daquela ou seu substitllto. atrav6s de contagen.r
tlsica do numeririo e dos documentos sob sua rcspon sab ilidade. nas seguintes liormas:

a1 trirne'lralrrrenlc c scm a\ iso:
b) no encerrarnento das contas de cada exercicio econ6mico;
c) rro linal e no inicio do rnandato da Junta de Freguesia eleita ou do 6rgdo que a substitui.

no caso daqr-rela ter sido dissolvida: e

d) quando fbr substitr-rido o Tesoureiro.
:1 S5o lavrados termos da contagem reflrida no nirmero anterior, assirrados pelos
intervenientes e, obrigatoriamente. pelo Presidente da.lunta de Freguesia. na situagio plevista
na alinea c) do n[ln]ero anter;or. e ainda pelo Tesoureiro cessante. na situaqio prevista na alinea
cl) do nirnero anterior.
5 A responsabilidade do Tesoureiro d-lhe impr-rtada se houver procedido com culpa nas

lirngdes de gestdo. controlo e apurarrento de iurportAncias ou no incurrprimento do disposto no
nurnero l.
6 - A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos lactos apurados ndo lhe serem
irrput6veis e nAo esti\esselr ao alcance do seu conlrecimento.

Artigo 1 1" Cobranqa de Receitas e Outros Fundos
i {) circLrito da lielLrirhgio e cobranql cle receitas desiilradas aos cofies dr.lLrnta dc I re!Lrcsii,.
bcnr conrrr:rs lcterentes a clLraisclLrer' ,rrrlros lirncios dcstinados r oulras cnlitlacles.cil (llt.)

se'iaru intcrr cnicntcs os scrvicos ila i'rcgLrcsia. iuicia-se com a crnissdo n()la (lcli!luidagaL).

,) .\ liqLridagiro eonsistc no apliranrento do rnontalnle c\ato clLlc a.lLnta aie l:reulrcsi lcir a

rcccber de telcciros c o recebinrento corrcspirncle r\ t'ntrecla crr col'r'c das rcccitns. sen(l(r csL:l

iiltirla asscgurrcla. nos ll()stos de cohlanca.
r \pirs a t'nr issl-ro cje nota dc' liqLriJagio. ilir cli lrrgar :) sLra rcccqiio e e onli:r'6nc a r.r
Irsr)ilraria r s!'cretariai. bc[r conro a e.rbranga e sLra aLllcnticagAo. :) entrcga ,:lo o|icinai ao .li,,,ntr,.
eorrhibLrinlc L)Lr uLcnlc resllcli\r) u aL\ rcgi\l() tlo iluplicado na lblha tlc cnirn.

{rFregiJesia de Pinheiro
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Artigo 120 RealizagSo de Despesas
I .\s ticspcsas sri porlern sel catirlclas. lssurlliclas. aLrtorizaclas e pagas rc. prrl alcr]]r (lu s!'icI
lcqnis. cstir crern inscritls no orgilrlcnt() c conr Lrrna dotagiro ir.r.ual ou slrpcriLri. r'cs1'rrtit ilr renli'.

lrl cabirtrcnlo c ao compronrisso. li c1r-rll constitr-ri o lirnite rldrinro a urilizarnrL srrir rcaiizlr;ai,.
I \ clrLr irr cn taqrio eonsislc nrt catirlcdo clc dctcrrrrinada dotaqio orcrlrlleirtal ,isun!lr) li

reirlizlgirt r-1c Lrma clcs|csl c scra c1.:tuecla conr basc rrurna lcquisiqio intclna orr ploll():iii al!)

ilrlr.risiq.itr alc cquiprnrcrllo- crrrnpriur-ir-sc unr dos rcquisitos da contabiliclrclc p[rblicl.
,i \ assrrngio al{) conlprourisso lhec l tcrcciros cic lcllizal rlcspcsl scra clcti\itdo ci-)in ba\\j
cnt rerlLrisigiio a\tclnc ou contrrto l'llti l aquisigio dc tlctcrminaclo bcrr oLr scr\ic(i. cu.i l

ir(lri\iqilo liri plcrianrcntc ilLr rrir.tdr nr thsc dc cabitncnto. dcsdc quc l,istrrtu llrirdr,:
rlispon ir cis.
-l O pr(rcessllnrcnlo L[r rcconhccinrcnt,-r dl obrigagio re]atira ir dcspcsa nlrscc no n-oi!lanl.:
d.r Icecqlio rla lirtLrftr ()Lr docLrr1lcrrLo crlirii alcntc. scgr-rincio-se as lrrses cle obrigacri.) c pirg. lrclrto.
ll.rris as respetir as conluencils.
i ..\ obligac'io colresponde i cletelnrinagirr do nronlante e\ato (lLle nesse nr()nlcnto \.'
j(rnstitui. a lillr d,- Pernritil o |espetiro pilqe[rento. rlando ]Lrgal ii errissiio tla rkrIizaqi,.o cl,:

ll.rltrnrcnlo e p0slelitrr pagalnerto.
(r NcnhLrrna clespesa podcrii sel assLrrricll senr clue ha-ia trma arrtorizlgiur pleria cr1:rrcssl.

:cnd,r. cnr cilso colltriri(). consirlcraila ircristcnte para eltitos internos. corrr lcsgronsabiiiz-aqiiLr

pessoal c clisciplirrrr do ar"rtor.

CAPITULO III M6todos e Procedimentos de Controlo

Secglo I Disponibilidades

Artigo 13.c Funcionamento de Caixa
I \lr tesoLrlalia , sceretr|ia porlcln erislir os nreios c1e prganrcnt,r rc!uintc\:

itl ntocdt clltfcnte:
b1 chcclLrc:

c) r ale ptrstai:
ri) tlrn-sle rcncia banciria:
c) ridb ito c0r contai
l't daqio crr paganlcnlo. r.los tcnnos tlo arti-r-:o l0l.'' rlo CPl']'l .

I Oi paqenrerltos dcrcnt scr clalLrrdos. prcl.:rclre ialmcntc. p()r translererlcia bancdril or.r pLrr

checlrre.

-i \ao potlenr e\islir errr cri\al
lu) ehetlLrcs pl.d-tllttatlos e chctlires sacad()s l)or' lcrcciros c rler olr ir-1os pelo banco:
b) cloeurnentos .jlstiticatiros iic despesas cietLracias. corn excegio .ios pa!rarlrento\ dii

I'r'cqricsia.
-1 \ ( rirr lirnciona scglundo as rcglns cic irin tirndo 1ixo. Lr qr"ral thcilita ls contagcns" Lrla \er
t1Lrc. crr rlualqucr nro]llcrlTo. 0 sorlntiirio rios r alorcs cristcntcs crl nnrrclario cor'n o r'Iro1ilaltlc

ilos,.li:,cunrcntos pagos \crai igLral a.r ililitu astab!-lccido lrara o lirndo 1iro.
5 I odrs as in.rportirnci,.rs reccbiclas pela JLrnla rle i-r'c'qLresia der erio ser rlihlia c intcgrelrncrlc
rlcpositldas. s.'ja rlual lbf a sLra natLlrcze e l l'ornrli pcla (lua] siiL) reccbidas. nio ilcr'crrtio s,:i
eli:tL[r,:]os llagarrcnlos conr cssas r crl.ras.

6Freguesia de Pinheiro
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Artigo 14.o Fundos de Maneio
Para ef-eitos de controlo dos fundos de rnaneio. a.lunta de Freguesia deverd aprorar url
reguiamento que estabelega a sua constituigao e regularizagio, devendo ser deiinido:

a) a natureza da despesa a pagar;
b) o Iin.rite miirimo mensal:
c) a afetaqdo, segundo a slra natureza, das correspondentes rubricas da classilicaqio

econ6mica:
d) os responsiveis pela sua posse" utilizaglo e contagem peri6dica;
e) a sua reconstituiqlo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da despesa;
f) a sua reposir;do atd ao irltirro dia irtil de cada exercfcio econ6mico.

Artigo 15.o Contas Banc6rias
I Compete ir Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas banc6rias e a natureza
das mesmas.

2 Nos casos de vcrbas de receitas Iegalmente consignados, bem como de verbas de operagdcs
cle tesouraria. deverio ser abertas contas bancirias exclusivamente para tais movimentaq-0es.
3 As contas bauc6rias sao tituladas pela Junta de Freguesia e movimentadas mediante a

assinatura simultdnea do 'Iesoureiro e do Presidente da Junta ou do respetivo substiluto na sLta

ausencia. devendo o Tesoureiro manter pennanentemente atualizaclas as contas corrcntes
rel'erentes is inst;tuig6es banc6rias. a delirrigdo das assinaturas dever6 ser registada na prirreir:r
ata do execuLivo, ap6s tornada de posse ou ap6s substituiglo de algum membro.
4 Para etbitos de controlo da tesouraria, sdo obtidos.iunto das instituigdes banciiriars extratos
cie todas as col.]tas qLle a Junta d titular.
i Mensalmente e sempre que ha-ia lugar d conf'er€ncia de valores exislenles na tesouraria r'

sccretaria. sio ef-etr-radas reconciliagdes bancdrias que sio conflontadas com os registos
contabilisticos. operagio a cargo do responsivel indicado para o efeito" qLre uiio so cncontie
ai-eto i tesouraria / secretaria nem tenha acesso irs respetivas contas correntes. procedendo-sc
de iurediato. nas situag6es que o.justifiquerr, d sua regularizagio.
6 As reconciliaqdes banc5rias ret'eridas no n[rmero anterior .leverao ser lormalizerdeLs e:n
[brrnuldrio pr6prio preparado para o efeito. repoftar-se-Ao ao [rltimo dia ritil do mr3s e no caslr
cle itens de reconciliaqio que aparegaln consecLrtivamente em dois meses. devc:6o ser
prontarnente investigados. bem como os ddbitos e crdditos que nAo tenham sido contab il iziiclos.

Artigo'16.0 Emiss6o e Guarda de Cheques
I Competc ao tesoureiro a emiss5o dos cheques or-r registo das tlansfer€ncias para pagantenttr
de despesas efetuadas, sempre em lLrnqio da ordern de pagamento ap6s conl'er€ncia dos
respetivos documentos de suporte.
2 - C)s checlues deverlo ser emitidos norlinalrrente e cruzados, devendo o espaqo em fientc d,.r

nonre do benef'iciSrio ser inr-rtilizado conl urr tlago horizontal, sendo cscriturados, por olclenr
ref'erencial, na respetiva conta corrente da institLriq6o banc6ria.

-j .. Cabe ao Tesor-rreiro ou ao sell substituto a guarda dos checlues n6o preenchidos e dos
cheqLres emitidos que tenham sido anLrlados, devendo neste caso. inutilizarem-se as assirratulas,
quando as houver. arquivando-os sequencialrnente e quando se trate de cheque em tr6nsito cu.jit
periodo de validacle de seis meses terminou, procede-se ao cancelamento.iunto da instituiq.io
banc6ria, registando-se. contabi listicarnente, as regr:larizag6es.
4 Ern caso algurr ser:i perrritida a assinatura de cheqLles em branco ou a emissiri selr estar
na presenga do clocurnento que sllporte a despesa.

Freguesia de P nheiro 1'.
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Secgio II Relag6es com Terceiros

,Artigo 17.o Contas de Terceiros e Endividamento
I AttLrtlnrctrtc (lli scinprc rluc ncccssario. o l'urtcionirio indicaclo tclli rie procecler i
reaorciliaqio cntrc c\trltos dc conla colrar]lc clc clienlcs.,' Lrtenles c lbrncccciorcs conr ds contas
r1l Irlegucsia.
I ,\s rcconciliaqrics |cliricla: rro nr.rrnero entcliol aplictnr-se- nos llresnros tefllros. as c!)nli1s
r-la ()Lrlr()s rlcr ctlorcs c crcriorcs. Hstitdo c rrutros cntes p[rblicos e enrplestirros com institiiicr]e.
hrrnclilias- inciLrintio- rtestcs irltimo.. o corrlroltr do ciiculo dos-juros e a contirinlciar a{oli silldlrs
(l)s c PrisLinros r igcnles. clLre cleleriir ser eletrrados apenas anLralrncntc.

-l loalos os deibitos c clcditos t1c -irrltrs. antes dc scrcrl corltabilizados- alarenr scr conl':ritlLls.
-1 ,\s llnalidadcs r-1os enrpristiiros eontluictrs e concedidos clercnr cstiri prer i,rlrcnl,:
dc'llrielas e. (luinrto uos prirreir(rs. o pedicl0 cle autorizaqiro ir AsseDrLrle ia dc lrr'cerresi;i par-a tr

sLlJ eontlitgilo clere ser acornpanhado,-ie inlbrlnagiur sobre as contiiqdcs pralicrdas ei]L |clo
rncr'ros- Tris instituicijcs clc crcdilo.

Artigo 18.o Conferoncia de Faturas e Outros Documentos
I \s lhritras ou docLlnlcntr)s !-alLri\ arjcntcs serio recebiai,ts enl lorrnato cletr6nicLr ou cn i)ut)r I

L'slio conieridas quanro is mallirias alc clir,--ito tlc lncttr.
Lri plinrcila conlclCncia ocorrc ira lr,:a t1a Sccie-taria. ltloccdendo-se:

a) a rcrilicagao clos rccluisitos lrsais nrinirnos dls lhluras oLr clocunrcntos eqrLivlilcr:tcs. nLrs

tcrrros clo ( !\'\.
b; lirerilicagiodo:illcLrl()5iLritnrciicLrs.clllcspecial no clLrc rcspcila ri lplicacl-rodas lcr:rl.;

de alredoncinnrcrto. i.rcnr conro lis sonras. rrrLrltiplicagtics. tlcscontos eIetllalios e oLrtro\:
c; i coniirnurqio r1a salrasLrarila- rlLranto li aLrtorilaqao cla despesrr c ao clbinti:trto ,

conrprotuissri- da con lirln itlacle icgal e cla reglrlariclarle UniLlcr-irr:
il) ao coniiorrto c()nr il guia tle renrcsslr" uuia cle trarsp,.lrtc ou oLrtr() litLllo alc lrar.t5i)r)r1.( J

eont a lctlrrisiqiio c\terna oLr JorlLriilo:
L-) :lo er1\i(). ap6\ 05 proccclirrcntos tlas alincls anteriotes. para o nrcnrbro eia.ltrnia,,l.t

lrregLrcsia clrrc claborou ii ilroposla. c1r-rc procede i) conlbr-ir.rcia dr luturr.
:i q scglrrali] conterinciit ocoma n() scL-tor qLrc clcu itriuenr aos proceciinrenlc)s Llc (onLratatir\)
plrblica. contiontanrlo os clcnrclrtos cll talrrla com a reclLrisigio externa. colrlrilto. aLtto ,li
r;rc.licr'io or"r oLrtro dlrcLIrcrlto qLle conlanhai as eondigiics da contratagio.
-+ -.\ lriltoririrqio tle pleanrenlrr c conlcridl c assinada pclo Iesorrrei|o e aLrtoIizatll p,-.11,

Pr,.:riticrrtc .la .luntii .lc Fr-cgLresia.

-i (]rtailrl,:l a iltull i paga i-i ltl.rosto ttnt carimbo dc pluo- conr J it\\iilillrrrJ (lr tr-\rrLl|rirr). Lt,t

liui()riraqi() dc pagarncnlo. com a inrlicaqrio tio regislo n:r lirlha cle caira. sencio dtptiisreqisl"rlo
' 1.,-j|.I|\'r1iI ',I.I \',\ItliI j.''t'Ltll( L]. tir.,it". tc.l)(li\.r.

Secqflo III Contratagio Ptiblica

Artigo 19.0 Aquisig6es de bens ou servigos / Empreitadas
O\ llr!)aedjnrentr)s inerentes is lclLrisicries de Lrens orr scrvicos. bcrn corlia as crlll-rlititdlls 5i!)
li.iilLri pclos rncttti.lr,.rs ria.lLrntli iic lilcgrrcsi:r. apir-s a rerilicacrio alo cunrllrimento dars nor;r-,it:.

ie,r,eis .lplicrir cis. ]r()nrcadanlcnte- cnr rrltiria cle contrataciio 1t[rirlicit.

Fr(-,guesia de Pinhelro 8



Norma de Controio lnt€.rno

Secq5o IV Ativos e propriedades de investimento

Artigo 20.o Regras sobre a lnventariaqao
I - As lichas de invent6r'io de ativos tixos tangiveis, intangiveis e propriedade de investirnento
sio manlidas pennanentemente atr-ralizadas. pelo funcion6r'io nomeado pelo Presidc'nle da

JLrnta, e conleridos os valores corr os registos contabilisticos.
2 -- Os procedirnentos de inventariagao encontrarn-se previstos no Regularnento de Inventdrio
e C'adastro da Freguesia.

SecASo V Disposig6es Comuns

Artigo 21." Documentos Escritos, Despachos e Informag6es
'i r.,cjos os rlocLlnrcntos esclitos. ben', er)r1r() os alcspllchos c infirrtnacOcs quc 5(lLlr-l clt-s iillrrr

'-rlrlclos. tlLre intcurallr o\ pr'()ccssr)s atintinistratiros internos dercnr idcnlifiL:i.]r r)s >ri,\
\Llbs!ritores clc lirlnra benr leqircl c na rlLralitlaclc em qttc o tlzenr.

Artigo 22.o Registos e Sistema lnformetico
il: rJgislo5 contahilisticos tlcYcrn ser grrocessaclos inlirtrlaliclnr,:n1c. cstnrrclo () seLi Ircs\()
rctlado aos lirnci(lnari0s dc oirtros serricos clLre nio tenhani por llncio ir sL[] riorlclin!iii oll
raiirlnqlio. por nrcio ilas rlericlas nretlidrs dc scgLrar'lge- itrclr-tiitclo "palarnts-clrirrc - !r.'(i(llilr.\
sLrr rt]tillca(ios rrnicarltcnte pelo lirrtcirrndrio qLrc os cf'ctltot-t.
L,\ scgrrrauqa. intcgridadc c conllrlencialiclade dos dados inlirrntitir:Lrs divcrn ,::.trr

tler i,-lnnrcrtle protcgiclas.

-l O :i;lcn]a irrlirrnllitico dcrc eontcrlplar- procedirnentos acleclLri.rdos clc c.rr ri,,.r
t|lltnbilistico. asscllrrrando qLre o rcgisto lrLrtontdtico das operaqic's sc ]trocess,r pal()s \a.orcs
correlos. c()r1r Llrlil atlcrlLracllr classil'icagio e nos periorlos eln qu\r \( rrlill,.url

Artigo 23.o Prazos de EscrituragSo e Outros
.\ csciitunrqiur dc\e cstar altralizlrijlr- ,;cntlo cnr conta os doclnrcr.rtos srricilo: ii cr)nli'rancil
diliria e os prrzos lcurlnrcntc cslubclccirlos. iucluindrL os rlccorrenlcs r.Ja lci:.isl11io lircrrl.
lclisllrcaLr e5peeirll e til preslaqio dc corrtns.

CAPITI-lL() IV Disposig6es Finais

Artigo 24.o lmplementaqSo e Medidas Complementares
I l)lrur a inrplcnrcntaqio. poclerio scr claboradrs c aprovadas tncclitlas clLte se 1a,n'rcn'l irtel.i
no sertitlo tlc csl.rccilicur c l'nciliLar a rplicaqi:ro tlas reqras estrbelecitlas na prc5cnle Nollrrl .r

clcrcliro:o pronroritlls aqrics rlc inlirrrnacio c lirlnraqrio conr ti objetiro dc pltrprricionar irnrr
ldtq Lrada i rrplenrentaqiio pr litica rla nrcsnrl.

Artigo 25.o Alteraq6es
\ plescntc \olnra podc'ser iilteraill ptrr cleliberlclitr clii.lLrntl cle []rcqLlcsie. sellpre rlLlc 1../ae,i

rlc c llcic ia o.iustiil!lur-nr.

Artigo 26.o Casos Omissos
.\r tlLrr iila: dc jntcrprctxqdo c os clsos rrrrissos scrio rcsolr itlos por cleliberacrio d:l .)Lrrtx d,,'

l:regLrcsia. 5sb ploptrslli do scLr Prc\idcnta.
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Artigo 27.0 Revogaqao
Sll,; r'crog:rdlts i0das s tlisposiqa)i.rs l-cgirlilItcrllilres ua paftc cnr (luli uL,lltrirriur)r il( l'e,J|,\ L].

presert,.c \oint a.

Artigo 28.o Entrada em vigor
.\ picscrrlc Nilrrra enlra em ligor r() pritlo clc i ilias [rtcis apris a slra apro\ aci:io pclo orgiir
r (rnll)c1cl'11c.

Aprovado en rcunido ordindtio cid Junto de Frequesia em 2024.

f ieguesia de P nheiro 10


